SOPHIEN
p KLINIK
BAD SULZA

Medizinische Rehabilitation
und Pravention

Sophienklinik Bad Sulza gGmbH + SophienstraBe 25 + 99518 Bad Sulza

Die Sophienklinik Bad Sulza ist eine Rehabilitationsklinik
fur Orthopadie, Kardiologie und Padiatrie mit stationaren und
ambulanten Angeboten.

Anschlussheilbehandlungen
Mutter/Vater-Kind-Reha

Medical Wellness, Gastgeberei

Seit ihrer Grindung im Jahr 1883 ist sie christlich gepragt, gehort zum Diakonischen Werk
Mitteldeutschland und erwartet von ihren Mitarbeitenden die Zugehdrigkeit zu einer Kirche
(ACK) oder Loyalitat zur evangelischen Kirche und zum christlichem Menschenbild.

Fir unsere Verwaltung suchen wir ab sofort eine
Fachkraft Rezeption, Verwaltung & Buchhaltung (m/w/d)
in Voll- oder Teilzeit.

lhre Arbeitsaufgaben:
o Empfang und Rezeptionstatigkeiten
e Allgemeines und medizinisches Sekretariat
e Unterstltzung in der Buchhaltung (Erfassen von Geschaftsvorfallen, Controlling)

Unser Angebot
e zukunftssicherer Arbeitsplatz mit abwechslungsreichen und interessanten Aufgaben
familienorientierte Arbeitsbedingungen
sehr gute Weiterbildungsmdglichkeiten
Dienstfahrrad-Leasing
Arbeitsvertrag nach AVR Diakonie Mitteldeutschland
Kinderzulage
13. Monatsgehalt
zusatzliche Altersversorgung bei der Evangelischen Zusatzversorgungskasse (EZVK)

Voraussetzungen
e abgeschlossene Berufsausbildung im Blromanagement; alternativ ein
betriebswirtschaftliches oder kommunikatives Studium
e Belastbarkeit, Teamfahigkeit
e verbale und schriftiche Kommunikationsfahigkeit
o sehr gute IT-Kenntnisse, insbesondere der MS-Office-Produkte
e Bereitschaft fir Wechsel- und Wochenenddienste
o Kenntnisse im Bereich von Rehabilitation oder Medizin wiinschenswert

Riickfragen und Bewerbungen:

Anja Brandt, Geschaftsflhrerin Sophienklinik Bad Sulza gGmbH
Telefondurchwahl 036461 97801 Sophienstr. 25
Klinikleitung@sophien-klinik.de 99518 Bad Sulza
Sophienklinik Bad Sulza gGmbH Registergericht Erfurt Bankverbindungen:
Sophienstrake 25 HRB: 13400 Evangelische Kreditgenoasenachaft
99518 Bad Sulza Stever-Nr.: 15112440774 &G Eisenach
Kto.-Nr.: 8 000 506
Telefon:  036461/97-0 Gescharftsflhrer: BLZ: 82060800
Fax: 036461/97819 Eckart Behr, Tomas Kallenbach Mitglied im Diakonischen Werk e V.
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